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RADVILISKIO R. ALKSNIUPIU PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARYMO NUOSTATAI

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radviliskio r. Alksniupiy pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — Nuostatai) sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo ir
mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija).

2. Nuostatai reglamentuoja prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ugdymo, neformaliojo
Svietimo elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros ir dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu mokykloje tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna,
funkecijas ir atsakomybe, i§spausdinimo ir perkélimo  skaitmening laikmeng tvarka.

3. Dienynas elektroninio dienyno pagrindu sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintuose prieSmokyklinio, pradinio ir pagrindinio
ugdymo dienynuose, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos S§vietimo ir mokslo
ministras.

4. Nuostatai papildomi ir (ar) kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu.
5. Nuostatais vadovaujasi visi mokyklos bendruomenés nariai.
6. Mokykla, dienyng sudariusi elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nebevykdo mokiniy

ugdymao apskaitos spausdintame dienyne.

Il.  ASMENU, ADMINISTRUOJANCIV, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIY
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

7. Mokyklos direktorius:

7.1. uZztikrina elektroninio dienyno naudojimg mokykloje, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
18spausdinimag, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

7.2. jsakymu paskiria elektroninio dienyno sistemos administratoriy ir administratoriy
atsakingus uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitirg;

8. Mokyklos elektroninio dienyno sistemos administratorius:

8.1. atsakingas uz tai, kad buty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio

dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, paZymiy tipai,

mokytojy bei mokiniy sgrasai ir kt.;

8.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmeés laika;

8.3. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirsus

suteikia naujus prisijungimo duomenis;

8.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraSo klasiy auklétojus;

8.5. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasg ir jraso trukstamus mokinius ir mokytojus;

8.6. sukuria ir jraso triikstamus dalykus;

8.7. reikalui esant uzrakina, atrakina teisg¢ daryti keitimus;

8.8. mokiniui iseinant i§ mokyklos elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavarde;

8.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats kreipiasi j

elektroninio dienyno Mano dienynas administratoriy.

9. Administratorius:

9.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy duomeny jvedima;

9.2. ne reciau kaip kartg per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma;



9.3. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams ir klasiy auklétojams dél dienyno
pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

9.4. kontroliuoja, kaip mokytojai laikosi mokykloje prisiimty susitarimy dél mokiniy pazangos
ir pasiekimy vertinimo;

9.5. teikia ir gauna grjztamaja informacija su mokyklos veikla susijusiais klausimais;

9.6. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutinés rugpjtucio ménesio darbo dienos:
9.6.1. i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir
deda ] bylg, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo* nustatyta tvarka;

9.6.2. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmena (mokyklos sprendimu gali perkelti visa
dienyna.

10. Klasés auklétojai:

10.1. prasid¢jus mokslo metams, grupiy sudarymo eilutéje sukuria grupe ,.Klasés vadovo
veikla® ir pildo jraSus apie vadovavima klasei:

10.1.1. klasiy valandéliy temas;

10.1.2. vykdomy prevenciniy programy temas;

10.1.3. pasiruo$imy mokyklos, klasés renginiams pavadinimus;

10.1.4. kitas suplanuotas veiklas.

10.2. prasidé¢jus mokslo metams, grupiy sudarymo eilutéje sukuria grupe socialiné-pilieting
veikla ir pildo jrasus vadovaujantis ,,Socialinés-pilietinés veiklos tvarkos aprasu‘ patvirtintu
direktoriaus jsakymu 2017-08-21 Nr. VV-83 (pakeitimai 2020-08-28 Nr. V-64);

10.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;
10.4. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg ar gydytojo pazyma apie
atleidimg nuo kiino kultiros pamokuy, ta pacig dieng jveda duomenis j elektroninj dienyna;

10.5. pasibaigus ménesiui, per penkias darbo dienas, pateikia lankomumo ataskaitas socialiniam
pedagogui, atsakingam uz lankomuma;

10.6. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj
18spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina
pusmecio ar meting pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

10.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

10.8. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

10.9. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

10.10. formuoja savo klasés ataskaitas;

10.11. kiekvieng karta atlike saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir sega | ,,Saugaus elgesio instruktazai““ byla, esancig pas sekretore.
11.Dalyky mokytojai:

11.1. prasidéjus mokslo metams, grupiy sudarymo eilutéje sukuria savo dalyko klases, grupes
(dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy mokiniy, grupé kuriama tik viena,
bendra), pazymi j jas jeinan¢ius mokinius;

11.2 iki rugsejo 10 d. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

11.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, namy darbus, pazymius, pastabas
mokiniams, pazymi neatvykusius ir pavélavusius mokinius, padékas;

11.4. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraso per 5 darbo dienas;
11.5. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, metinius
rezultatus;

11.6. esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, klasiy vadovais;

11.7. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, laikinai grupei;



11.8. kiekvieng kartg atlik¢ mokiniams instruktazg, iSspausdina instruktazy lapus. Juose
mokiniai ir mokytojas pasiraso. Instruktazy lapus atiduoda klasés vadovui, kuris juos sega i
»daugaus elgesio instruktazai‘ byla;

11.9. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio dienyno
administratoriy;

11.10. kultoring, mening, pazinting, kirybing, sporting, prakting veikla, vykdoma ugdymo
proceso metu, elektroniniame dienyne pildo savo déstomo dalyko pamokos turinio skiltyje;
11.11. esant techniniams nesklandumas, informacija apie mokiniy lankomuma ir pazanga
fiksuoja sgsiuviniuose, jg paskui perkelia j elektroninj dienyna;

11.12. mokinio, mokyto namuose, atvykusio tegsti mokslo i§ gydymo istaigos ar kitos mokyklos,
per mokslo metus gauti jvertinimai j e-dienyng neperkeliami. Pusmeciy ir metiniai jvertinimai
iSvedami i§ Sioje mokykloje ir gydymo jstaigoje ar kitoje mokykloje gauty jvertinimy.

12. IkimokyKklinio ir prieSmokyklinio ugdymo pedagogai:

12.1. prasidéjus mokslo metams, grupiy sudarymo eilutéje sukuria grupe ,,Ikimokyklinis
ugdymas®, ,,PrieSmokyklinis ugdymas* ir pildo jrasus: veiklos temas, pazymi neatvykusius
mokinius;

13. Specialusis pedagogas ir logopedas:

13.1. prasidéjus mokslo metams, grupiy sudarymo eiluté¢je sukuria grupes: ,,Specialiosios
pratybos®, ,,Logopedinés pratybos®, pazymi | jas jeinan¢ius mokinius;

13.2. iki rugséjo 10 d. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

13.3. kasdien jveda pratyby duomenis: tema, namy darbus, pastabas mokiniams, paZymi
neatvykusius ir pavélavusius mokinius, padékas;

13.4. esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, klasiy vadovais.

14. Neformaliojo Svietimo pedagogai:

14.1. prasidéjus mokslo metams, grupiy sudarymo eilutéje sukuria programos grupes, pazymi |
jas jeinanc¢ius mokinius;

14.2. iki rugséjo 10 d. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

14.3. programos vykdymo dienomis jveda reikiamus duomenis: veiklos tema, paZzymi
neatvykusius ir pavélavusius mokinius;

14.4. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams;

DIENYNO SAUGOJIMAS

15. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas ] skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo®, nustatyta laika.



