PATVIRTINTA
Alksniupiy pagrindinés mokyklos direktores,
2023 m. rugpjucio 24 d. jsakymu Nr. V-60

ALKSNIUPIU PAGRINDINES MOKYKLOS
NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS IR MOKINIAIS ORGANIZAVIMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokytojy, vykdanciy ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinio ugdymo programas,
pagalbos vaikui specialisty, neformaliojo Svietimo mokytojy, dirbanéiy Svietimo jstaigoje,
netiesioginio darbo su vaikais tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja Alksniupiy
pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) pedagoginiy darbuotojy netiesioginio darbo su vaikais
konkrecius darbus.

2. Netiesioginio darbo su vaikais tvarka parengta vadovaujantis Alksniupiy pagrindinés
mokyklos vidaus tvarkos taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2018 m. sausio 2 d. jsakymu Nr. V-
2-1 ir Alksniupiy pagrindinés mokyklos darbuotojy darbo apmokéjimo sistemos tvarkos apraso,
patvirtinto direktoriaus 2022 m. sausio 4 d. jsakymu Nr. V-2 (nauja redakcija 2023-08-23 direktoriaus
jsakymu Nr. V-59), 2 priedu.

3. Valandy, skirty netiesioginiam darbui su vaikais, panaudojimo tvarkos tikslas - tinkamai
planuoti laika, skirtg netiesioginiam darbui su vaikais.

4. Vartojamos sgvokos:

4.1. kontaktinés valandos — laikas, skirtas tiesioginiai dirbti su vaikais;

4.2. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas netiesiogiai dirbti su vaikais (pasirengimui
darbui, metodinei veiklai planuoti, savi§vietai ir kitai panasiai veiklai).

5. Siuo Aprasu vadovaujasi visi Mokyklos mokytojai ir pagalbos vaikui specialistai.

Il SKYRIUS
VALANDU, SKIRTU NETIESIOGINIAI DIRBTI SU VAIKAIS, ORGANIZAVIMAS

6. Mokyklos priesmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo mokytojams skiriamos 36 valandos
per savaite, 1§ jy 31 valandos skiriamos tiesiogiai dirbti su vaikais ir 5 valandos netiesiogiai dirbti su
vaikais.

6.1. Netiesioginio darbo su vaikais laikas, naudojamas metodinei veiklai:



6.1.1. pasirengti ugdomajai veiklai;

6.1.2. ugdomajai veiklai planuoti ir kitai dokumentacijai tvarkyti;

6.1.3. programoms, projektams rengti ir dalyvauti projektinéje veikloje;

6.1.4. vaiky pasiekimams vertinti ir analizuoti;

6.1.5. dalyvauti rengiant individualias programas;

6.1.6. pasirengimui atvirai veiklai ir gerosios patirties sklaidai ir apibendrinimui;

6.1.7. turizmo renginiams, i§vykoms planuoti, dokumentams rengti,

6.1.8. Mokyklos informaciniams leidiniams, publikacijoms, praneSimams ir
rekomendacijoms rengti;

6.1.9. grupés ir jstaigos informaciniams stendams tvarkyti;

6.1.10. edukaciniams-kultiriniams renginiams pasirengti, organizuoti ir dalyvauti juose;

6.1.11. darbui grupése;

6.1.12. kvalifikacijos tobulinimo seminary, konferencijy medziagai tvarkyti;

6.1.13. tévams (globéjams, ripintojams) konsultuoti ir pagalbai ugdymo klausimais teikti;

6.1.14. tiriamajai analitinei veiklai organizuoti ir vykdyti;

6.1.15. dokumentacijai tvarkyti, rengiantis atestuotis;

6.1.16. ugdymo priemonéms gaminti ir atnaujinti, ugdymo priemonéms jsigyti poreikiui
pateikti;

6.1.17. savisvietai ir savo veiklos savianalizei jsivertinti.

6.2. Netiesioginio darbo su vaikais laikas, naudojamas kitai Mokyklos veiklai:

6.2.1. darbui jstaigos savivaldoje;

6.2.2. dalyvauti taryby, komisijy, trumpalaikiy ir ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;

6.2.3. Mokyklos veiklos kokybei jsivertinti.

7. Logopedui, specialiajam pedagogui dirban¢iam mokykloje mokiniais ir ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio amziaus vaikais skiriamos 36 valandos per savaitg, 1§ jy 22 valandos skiriamos
tiesiogiai dirbti su vaikais ir 14 valandy skiriamos netiesiogiai dirbti su vaikais.

7.1. Netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:

7.1.1. darbams planuoti;

7.1.2. individualioms programoms rengti;

7.1.3. darbui Mokyklos Vaiko gerovés komisijose;

7.1.4. vaiky pasiekimams vertinti ir analizuoti;

7.1.5. metodinei pagalbai mokytojams, tévams (globéjams, riipintojams) teikti ir konsultuoti
specialiyjy poreikiy turin¢iy vaiky ugdymo klausimais;

7.1.6. darbui grupése;

7.1.7. kvalifikacijos tobulinimo seminary, konferencijy medziagai tvarkyti;
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7.1.8. tiriamajai analitinei veiklai organizuoti ir vykdyti;

7.1.9. dokumentacijai tvarkyti, rengiantis atestuotis;

7.1.10. ugdymo priemonéms gaminti ir atnaujinti, ugdymo priemonéms jsigyti poreikiui
pateikti;

7.1.11. savi$vietai ir savo veiklos savianalizei jsivertinti.

7.2. Netiesioginio darbo su vaikais laikas, naudojamas kitai Mokyklos veiklai:

7.2.1. darbui jstaigos savivaldoje;

7.2.2. dalyvauti taryby, komisijy, trumpalaikiy ir ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;

7.2.3. Mokyklos veiklos kokybei jsivertinti.

111 SKYRIUS
VALANDU, SKIRTU NETIESIOGINIAM DARBUI SU VAIKAIS, SUTEIKIMAS IR
ATSISKAITOMYBE

8. Netiesioginiam darbui su vaikais numatytos valandos per savait¢ mokytojams ir pagalbos
vaikui specialistams jskai¢iuojamos j bendra darbo apskaitos laika.

9. Netiesioginio darbo su vaikais laikas $io tvarkos apraso 6, 7, 8 punktuose apskaiéiuotas
dirbant 1,00 etatu. Jei mokytojas ar pagalbos vaikui specialistas dirba ne visg darbo krivj, tai
nekontaktinés valandos apskai¢iuojamos proporcingai.

10. Mokyklos mokytojy ar pagalbos vaikui specialisty netiesioginio darbo su vaikais
valandos nurodomos ménesiniame ar metiniame (pastoviame) darbo grafike, kuriuos rengia
direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo. Esant batinumui metinis (pastovus) darbo grafikas gali buti
koreguojamas.

11. Ikimokyklinio ar prieSmokyklinio ugdymo mokytojy nekontaktiniy darbo valandy metu
vaiky ugdyma ir prieziiirg grupése vykdo pedagoginj iSsilavinimg turintis asmuo. Pagalbos vaikui
specialisty, muzikos bei neformaliojo $vietimo mokytojy nekontaktinés valandos yra nevaduojamos.

12. Mokytojai, pagalbos vaikui specialistai netiesioginio darbo su vaikais valandomis dirba
Mokyklos kabinetuose arba nuotoliniu budu.

13. Metodiné veikla gali biiti vykdoma ir uz Mokyklos riby. Mokytojai, pagalbos vaikui
specialistai turi teis¢ netiesioginio darbo su vaikais valandas skirti kvalifikacijai tobulinti ir kelti
kitose ugdymo institucijose, bibliotekose ar kelti kvalifikacijg kitokiais biidais.

14. Mokytojo, pagalbos vaikui specialisto ir meninio ugdymo mokytojo iS§vykimas uz
Mokyklos riby nekontaktinio darbo su vaikais laiku turi biiti patvirtintas direktoriaus jsakymu pagal
pateikta darbuotojo prasyma.
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IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Netiesioginio darbo su vaikais tvarka aptariama Mokyklos tarybos posédyje. Tarybai
pritarus, tvarka jsakymu tvirtina Mokyklos direktorius.

16. Netiesioginio darbo su vaikais (nekontaktiniy) valandy panaudojimo tvarkos vykdyma

v —

SUDERINTA
Alksniupiy pagrindinés mokyklos
Mokytojy tarybos 2023 m. rugpjacio 28 d.

posédzio protokoliniu nutarimu (protokolo Nr. 4)



